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Судебная деятельность сопровождается со-

зданием и использованием значительного коли-

чества документов. Грамотное оформление су-

дебных документов в соответствии с имеющи-

мися правилами обеспечивает в том числе и за-

конность их содержания.  

В рамках специальных видов делопроизвод-

ства выделяют судебное делопроизводство. Не-

смотря на распространенность в практической 

деятельности рассматриваемой категории, офи-

циально закрепленного толкования судебного 

делопроизводства, как и некоторых терминов, 

относящихся к данной сфере, в настоящее время 

не имеется. 

Так, В.В. Чвиров рассматривает судебное де-

лопроизводство как деятельность в судебной си-

стеме, обеспечивающую обработку информа-

ции, организацию документирования и доку-

ментооборота, а также использования, учёта и 

хранения судебных документов1. 

Н.А. Латышева считает, что судебное дело-

производство является одним из элементов слу-

жебной деятельности организационного харак-

тера. Автор подчеркивает, что рассматриваемая 

категория имеет правовую природу и создает 

условия для независимого осуществления пра-

восудия2. В ранних исследованиях автора встре-

чается  расширенная трактовка термина «судеб-

ное делопроизводство», под которым понима-

ется «деятельность работников аппарата судов 

судебной системы Российской Федерации в 

рамках исполнения должностных обязанностей 
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под непосредственным руководством судей в 

условиях организационного управления со сто-

роны уполномоченных государственных орга-

нов на основе процессуального и ведомствен-

ного нормативно-правового регулирования в це-

лях документационного обеспечения судопро-

изводства»3. 

Проведя глубокое всестороннее исследова-

ние, Н.А. Латышева доказывает, что судебное 

делопроизводство является элементом судеб-

ного администрирования4. Кроме того, судебное 

делопроизводство рассматривается не только 

как деятельность сотрудников в аппарате суда, 

но и как система научных знаний о содержании 

обеспечения судебной деятельности5. 

Видом деятельности, обеспечивающим доку-

ментирование, документооборот, оперативное 

хранение и использование документов в сфере 

судопроизводства, называют  судебное делопро-

изводство М.А. Пеленицына, А.О. Яценко,  

А.А. Фирсова, Е.Г. Алавердян. Таким образом, 

исследователи подчеркивают принадлежность 

судебного делопроизводства к видам общего де-

лопроизводства. Однако, уточняя определение, 

они ограничивают деятельность судебной си-

стемой6. 

Как особую деятельность аппарата федераль-

ного суда, регулируемую правовыми нормами, 

рассматривают судебное делопроизводство  

В.А. Бобренев, О.Н. Диордиева, Г.Т. Ермошин7. 

А.Ю. Чурилов судебное делопроизводство 

определяет через состав понятия, включая в него 

все этапы прохождения документов8.  

В целом все авторы, исследующие данную 

проблематику, говорят о судебном делопроиз-

водстве, либо не давая конкретной трактовки 

указанного определения, идентифицируя его 

как собственно общепринятое понятие делопро-

изводства, либо, как рассмотрено выше, выде-

ляют самостоятельный вид делопроизводства.  

Делопроизводство в суде регулируется нор-

мативными правовыми актами, регламентирую-

щими процедуру и сроки создания, обработки, 

использования, хранения и уничтожения доку-

ментов. К таким нормативно-правовым актам 

относятся: 

– Инструкция по делопроизводству в Верхов-

ном Суде Российской Федерации (утв. Прика-

зом Председателя Верховного Суда РФ от 

08.05.2015 № 32-П) (ред. от 07.12.2022)9; 

– Приказ Судебного департамента при Вер-

ховном Суде РФ от 15.12.2004 № 161 (ред. от 

24.12.2021) «Об утверждении Инструкции по 

судебному делопроизводству в верховных судах 

республик, краевых и областных судах, судах 

городов федерального значения, судах автоном-

ной области и автономных округов»10; 

– Приказ Судебного департамента при Вер-

ховном Суде РФ от 29.04.2003 № 36 (ред. от 

22.12.2021) «Об утверждении Инструкции по 

судебному делопроизводству в районном 

суде»11; 

–  Приказ Судебного департамента при Вер-

ховном Суде РФ от 09.10.2014 № 219 (ред. от 

29.09.2021) «Об утверждении Инструкции по 

делопроизводству в военных судах»12. 

Ни один из перечисленных документов в 

настоящее время не содержит рассматриваемое 

понятие «судебное делопроизводство». 

Первым критерием, определяющим особен-

ности документов и документооборота в судеб-

ной сфере, предлагаем выделить целеполагание 

правосудия. Исходя из этого критерия, выделим 

первую группу документов и соответствующего 

документооборота. Например, исковое заявле-

ние, повестка, протокол судебного заседания, 

судебное решение, исполнительный лист и мно-

гие другие документы. 

В этой связи определим судебное делопроиз-

водство как оформление деятельности суда, 

направленной на защиту законных прав и интере-

сов граждан, на восстановление нарушенных 

личных, имущественных и личных неимуще-

ственных прав и законных интересов граждан и 

государства. Соответственно, делопроизводство 

соотносится с правосудием как философские по-

нятия форма и содержание, где делопроизвод-

ство, выраженное в документообороте как бу-

мажном, так и электронном, представляет собой 

форму, в которую на законных основаниях суд 

облекает свою профессиональную деятельность.  

Вторым критерием считаем возможным 

предложить организацию деятельности органов 

правосудия. В соответствии с данным крите-

рием следует выделить акты, определяющие 

статус судов РФ и судей, например Конституция 

РФ, Федеральный конституционный закон от 

31.12.1996 № 1-ФКЗ (ред. от 16.04.2022) «О су-

дебной системе Российской Федерации» (с изм. 

и доп., вступ. в силу с 01.01.2023), Федеральный 

конституционный закон от 29.07.2018 № 1-ФКЗ 

«О внесении изменений в Федеральный консти-

туционный закон «О судебной системе Россий-

ской Федерации» и отдельные федеральные 

конституционные законы в связи с созданием 

кассационных судов общей юрисдикции и апел-

ляционных судов общей юрисдикции», Закон 

РФ «О статусе судей в Российской Федерации» 

от 26.06.1992 № 3132-1 (в ред. от 19.12.2022  

№ 532-ФЗ) и другие. 
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Третья группа документов и документообо-

рота – это акты, регулирующие трудовые отно-

шения работников аппарата суда и судейского 

корпуса, например трудовой договор, приказ о 

назначении, приказ об увольнении, указ Прези-

дента о назначении и другие. 

Четвертая группа документов – это акты, 

устанавливающие форму, порядок создания, 

оборота, хранения и уничтожения документов о 

деятельности судебных органов. Например, ин-

струкции по судебному делопроизводству. 

К пятой группе относятся документы матери-

ально-технического характера, регулирующие 

порядок эксплуатации здания суда, проведения 

инвентаризации, оказания коммунальных услуг 

и т.д. и соответствующий документооборот. 

Можно согласиться с Н.А. Латышевой, отме-

чающей, что в монографических исследованиях 

содержание категории «судебное делопроизвод-

ство» часто раскрывается через его отдельные 

черты или признаки13.  

Судебное делопроизводство и документообо-

рот имеют общие черты, объединяющие их с де-

лопроизводством и документооборотом, осу-

ществляемыми предприятиями и организациями, 

поскольку основываются на общих принципах 

организации делопроизводства и документообо-

рота в РФ, а также специфические признаки. 

Перечислим общие, объединяющие при-

знаки: 

– документы идентично проходят все этапы с 

момента их поступления (создания) до момента 

передачи на постоянное хранение или уничто-

жение в порядке, установленном законом; 

– оформление реквизитов документов осу-

ществляется в соответствии с государственным 

стандартом; 

– использование делового стиля составления 

текста документа; 

– законодательством регулируются сроки ис-

полнения документов; 

– использование программного обеспечения 

для осуществления процесса делопроизводства; 

– официальные документы обладают специ-

фическим свойством, сообщаемым им действу-

ющим законодательством, а именно – юридиче-

ской силой, и, как следствие, они являются обя-

зательными к исполнению. 

Сформулированное выше понятие позволяет 

выделить и охарактеризовать специфические 

черты судебного делопроизводства и докумен-

тооборота: 

– документы и документооборот реализуют 

цели суда, его функции; 

– производятся в государственных интересах 

осуществления правосудия; 

– нацелены на максимальную защиту прав и 

законных интересов граждан и государства; 

– нормативное правовое основание ведения 

судебного делопроизводства, базирующееся на 

общих и специальных нормах; 

– судебное делопроизводство и документо-

оборот регулируются правилами (инструкциями 

по делопроизводству), особенности применения 

которых зависят от того, для каких судов и ка-

кого уровня судебной системы они предназна-

чены; 

– только работники аппарата судов как госу-

дарственные гражданские служащие могут яв-

ляться непосредственными исполнителями 

норм судебного делопроизводства и документо-

оборота; 

– создаваемые в делопроизводстве доку-

менты являются обязательными к исполнению; 

– масштабное внедрение и использование со-

временных технологий в судебное делопроиз-

водство. Благодаря внедрению системы ГАС 

«Правосудие» осуществляется более эффектив-

ное взаимодействие граждан и органов правосу-

дия. Верховным Судом РФ используется Ин-

формационная система «Судебный документо-

оборот и делопроизводство», которая является 

элементом Автоматизированной информацион-

ной системы Верховного Суда РФ. 

Делопроизводство и документооборот в су-

дебной системе можно классифицировать по 

следующим критериям. 

1. По виду информации, циркулирующей в 

суде: секретное делопроизводство и документо-

оборот; несекретное делопроизводство и доку-

ментооборот; архивное делопроизводство и до-

кументооборот. 

2. С учетом особенностей процесса: 

– делопроизводство и документооборот по 

уголовным делам; 

– делопроизводство и документооборот по 

гражданским делам; 

– делопроизводство и документооборот по 

административным делам; 

– делопроизводство и документооборот по 

арбитражным делам. 

3. В зависимости от статуса суда, в котором 

организуются и ведутся делопроизводство и до-

кументооборот: 

– делопроизводство и документооборот в фе-

деральных судах; 

– делопроизводство и документооборот в су-

дах субъектов РФ. 
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4. В соответствии с процессуальной функ-

цией, осуществляемой судом, выделяют: дело-

производство и документооборот в суде первой 

инстанции и последующих инстанций, в апелля-

ционных и кассационных судах, в Верховном 

Суде РФ и Конституционном Суде РФ. 

5. В соответствии с порядком ведения дело-

производства и документооборота в суде: дело-

производство и документооборот, осуществляе-

мые без использования и с использованием спе-

циализированных автоматизированных инфор-

мационных систем. 

Классификация судебного делопроизводства 

по критерию, связанному с функционалом ра-

ботников аппарата суда, представлена в работе 

В.А. Бобренева, О.Н. Диордиевой, Г.Т. Ермо-

шина14. 

Предложенная и проанализированная клас-

сификация судебного делопроизводства и доку-

ментооборота напрямую зависит от ряда выде-

ленных критериев. К таковым предлагается от-

нести: цели и задачи, реализуемые органами 

правосудия, особенности структурирования су-

дебной системы, виды судебного процесса, ста-

тус судов, субъекты делопроизводственной дея-

тельности, порядок ведения делопроизводства в 

суде. Представленное многообразие критериев 

классификации судебного документооборота и 

делопроизводства определяет его многоуровне-

вый, дифференцированный характер, требую-

щий особого детального, пристального изуче-

ния с целью наиболее эффективного владения 

навыками судебного делопроизводства и доку-

ментооборота в судах как одного из наиболее 

сложных, непосредственно обеспечивающих со-

блюдение законности в сфере правосудия. 
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